Wir sind ein etabliertes Sachverstandigenbiro in Zorneding bei Minchen und sowohl national
wie international tatig. Auf dem Gebiet der Immobilienbewertung erstellen wir
Verkehrswertgutachten fur Immobilien im In-/ und Ausland, Mietwertgutachten und
Schiedsgutachten sowie Aufmafle und Flachenberechnungen. Zur Unterstiitzung unseres
Teams suchen wir ein

Organisationstalent

als Team - Assistenz (m/w/d)
In Voll-/Teilzeitanstellung

Zu lhren Aufgaben gehort

e Allgemeine Aufgaben wie Biro- und Terminkoordination, E-Mail Verkehr, Telefon und
Datenpflege
Planung von Geschaftsreisen im In- und Ausland, Nachbereitung sowie Abrechnung
Beschaffung aller bewertungsrelevanter Unterlagen
Kontakt mit Behdrden, Gutachterausschiissen sowie Auftraggebern
Vor-/ und Nachbereitung von Miet-/ und Verkehrswertgutachten
Verwaltung eigener Immobilien (Mieterkontakt, Betriebskostenabrechnungen,
Koordinierung von Handwerksbetrieben usw.)

Das bringen Sie mit

e Bereitschaft zum selbststandigen, strukturierten und organisierten Arbeiten sowie
Zuverlassigkeit und Begeisterung dafir, Neues zu lernen

¢ Organisationstalent, Spal3 am Umgang mit Menschen, absolute Vertrauenswirdigkeit,
Loyalitat und Diskretion

e MS Office Kenntnisse, eine sichere Rechtschreibung und gute Englischkenntnisse

e Eine kaufmannische / immobilienwirtschaftliche / rechtliche oder buchhalterische
Ausbildung und bereits Erfahrung in diesem Bereich

Das bieten wir

e professionelles und modernes Arbeitsumfeld zu einem angemessenen Gehalt
interessanter und breit gefacherter Aufgabenbereich
ein engagiertes Team mit kollegialem Umgang
vielfaltige Entwicklungs- und Weiterbildungsmadglichkeiten
Als Team mit rund 15 Personen sind wir sehr schlagkréftig und lachen trotzdem gerne
und viel zusammen.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-mail!

E-Mail: m.stacheter@zehnter.com
Sachverstandigenbiiro Stephan Zehnter
ASP: Maximilian Stacheter
Georg-Huber-StralRe 2

85604 Zorneding

Telefon: 08106/892060
www.zehnter.com



